INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de Junio de 2024

Licenciada

Ana Olivia Castaiieda Arroyo
Directora General de las Arles
Minislerio de Cultura y Deporles

Su despacho. P 5
. _ . /

Eslimada sefora Directora pd
Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente: /
Nombre complelo del Conlratista: Mirna Liliana Marroquin Trigueros Cul: 2576263872101
Namero de contrato: DGA-029-28-2024 Acuerdo Ministerial: 8-2024 ;
Servicios: TECNICOS Nit del Contralisla: 85264458 i

- /’
Numero de Faclura: 3437840589 // Serie: 2C5A0D1C 4/

%
Honorarics Mensuales: Q6,500.00 ey Periodo del Informe: JUNIO -
—
/

Monto Total del Contrato Q38,580.65 - / Plazo del Conlrato: 03-01-2024 al 30-06-2024 .~

Unidad Administraliva donde presia Comunicacién Social y Difusién ,,-/‘
los servicios: Cultural

Objelivos del Conlrato: /s /,’

rd
"LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para COMUNICACION
SOCIAL Y DIFUSION CULTURAL DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Ginicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a) Brindé apoyo en la recepcion de todos los documentos que ingresen a la Delegacién de la Direccién General de las Arles.
b) Brindé apoyo en la recepcién y seguimiento de llamadas.
c) -Apoye en folocopiar, archivar y llevar control de entrega y recepcién de documentos.
d)” Apoyé en la revision y respuesia a correos eleclronicos. )
&) Brindé apoyo en la generacion de documentos que se requieran.
f)  Brindé apoyo en la logistica de las diferenles aclividades administrativas.

-g) . Apoyé en el conlrol y requerimiento de suminisiros de oficina y cafeteria.

Mirna Liliana Marroquin Trigueros Licda. Fabiola Alejandra Rosales Soto
Nombre Complelo del Contralisia Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de conjfato: Récima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES ~
Guatemala, 28 de Junio de 2024

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arroyo
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho. S

Eslimada sefiora Direclora ///

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presenlarle mi informe FINAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre complelo del Contralista: Mirna Liliana Marroquin Trigueros Cur: 2576-26387-2101 =

Numero de contrato: DGA-029-28-2024 Acuerdo Minislerial: 8-2024 - -~

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 8526445-8

NGmero de Faclura: 3437840589 Serie: 2C5A0D1C

Honorarios Mensuales: Q6,500.00 Periodo del Informe: 03-01-2024 al 30-06-2024 -~
4‘/ ‘,

Monlo Tolal del Contrato Q38,580.65 . Plazo del Confrato: 03-01-2024 al 30-06-2024

Unidad Administraliva donde presta los -

servicios: Comunicacién Social y Difusién Cultural -

P
Objelivos del Conlralo: &= ~

“LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para COMUNICACION
SOCIAL Y DIFUSION CULTURAL DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO
DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacidn, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Aclividades Realizadas duranle el Periodo Comprendido:

a)-~ Brindé apoyo en la recepcién de lodos los documenlos que ingresen a la Delegacién de la Direccién General de las Arles.
b) - Brindé apoyo en la recepcion y seguimienio de llamadas.

c) Apoyé en folocopiar, archivar y llevar control de entrega y recepcién de documentos.

/'d) -Apoyé en la revision y respuesia a correos electrénicos.

e) Brindé apoyo en la generacién de documentos que se requieran,

Brindé apoyo en la logislica de las diferentes aclividades administrativas.

g) Apoyeé en el control y requerimiento de suministros de oficina y cafeteria.

Mirna Liliana Marroquin Trigueros Licda. Fabiola Alejandra Rosales Soto
Nombre Completo del Conlralisla Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
N\ (segin Clausula de conirato; Déci
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de Junio de 2024

Licenciada

Ana Olivia Castaieda Arroyo
Directora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles
Su despacho.

Estimada sefiora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe de RESULTADOS de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Conlratista: Mirna Liliana Marroquin Trigueros Cul: 2576-26387-2101

Numero de confrato: DGA-029-28-2024 Acuerdo Ministerial: 8-2024

Servicios: TECNICOS Nil del Contratista: 8526445-8

Numero de Faclura: 3437840589 Serie: 2C5A0D1C

Honcrarios Mensuales: Q6,500.00 Periodo del Informe: 03-01-2024 al 30-06-2024
Monto Total del Contralo Q38,580.65 Plazo del Conlrato: 03-01-2024 al 30-06-2024

Unidad Administrativa donde presta ~ Comunicacién Social y Difusién
los servicios: Cultural

Objetivos del Contrato:

"LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para COMUNICACION
SOCIAL Y DIFUSION CULTURAL DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resullados Qbtenidos:

a) Se apoyo6 en la realizacion de sesenta y un oficios de tramiles administrativos.

b) Se apoy6 en el Iramite de vales de caja chica.

c) Se apay6 en la realizacion de Formulario de Requisicién de Bienes y Suministros.

d) Se apoyd en la digitalizacion de los archivos que ingresan a la Delegacion .

e) Se apoyo en la respuesta de correos, para darle seguimiento a las solicitudes que ingresan.
f)  Se apoyd en la logislica de las diferenles aclividades adminisirativas

g  Seapoyb en el control de requerimientos de suministros de oficina y cafeteria

Mirna Liliana Marroquin Trigueros Licda. Fabiola Alejandra Rosales Soto
Nombre Complelo del Conlralista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de conlrato-Décima. Prlmera)
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